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IOJIO2KEHHUE Ob APXUBE T MMHA3UU




I. O0mue mMoJI0KeHHUs

1. Tlonoxenme o6 apxuBe MBOV «mmuasus Nel9» paspaboTaHo B
COOTBETCTBUY ¢ THUIIOBBIM IIOJOXEHUEM 00 apXHBe OpraHHU3aLHH, YTBEPXKIEHHBIM
npukazoM Pocapxusa or 11.04.2018 r.

2. ApxuB MBOY «I'umHa3us Nel9» BeicTynaeT I/ICTO‘-IHI/'ItKOM KOMILIEKTOBAaHH
rOCYHapCTBEHHBIX, MyHHIIUANBHBIX apXUBOB (Hanee — APXUB TMMHa3UN).

3. ApxuB TMMHa3uH CO3JaeTcs Ha IMpaBaX CTPYKTYPHOrO IOIpasieNieHus,
OCYILECTBJIAIOIIEr0 XpPaHEHHWe, KOMIUIEKTOBaHHE, Yy4eT W HCIOJIb30BAHHE
IOKyMeHTOB ApxuBHOTO (oHza Poccutickont Denepaiyyl, JOKyMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimme 10 JieT) CpOKOB XpaHEeHHs, B TOM 4YHCIE IO JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIINXCS B JEATETBHOCTH I'MMHAa3MH, a TaKXKe MMOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K
nepejave Ha IOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B rocynapCTBeHHLIﬁ (MyHHULHUIIATIBHBIN) apXUB,
HMCTOYHMUKOM KOMILJIEKTOBaHUS KOTOPOI'O BHICTYyIIaeT TUMHA3MUA.

4, ApXWB IIKOJBI B CBOEH JIESTENBHOCTH PyKOBOACTBYyeTcsl PefiepanbHbIM
3aK0HOM OT 22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxusHoM fene B Poccuiickoii Denepaiuny,
3aKOHAMH, HOPMATHBHEIMM TpaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit @ezepanud,
cy6nexToB Poccuiickoit Penepanuu B chepe apxXUBHOTO J€NIa U [IeJI0NPOU3BOJCTBA,
TIpaBUIaMH OPraHM3allii XPAaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHHSA, y4€Ta U HCIIOJIB30BAHMA
IIOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickon Qenepallid U IPYTUX ApXHBHBIX
JOKYMEHTOB B IOCyIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYNpaBJICHHA U

OpraHu3alusiX.
I1. CocTaB A10OKYMEHTOB ApXHBa THMHA3HH

5. ApXuB rUMHa3HH XPaHUT:

a) IOKyMEHTHI TOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHbIX (cBblre 10 JIET) CPOKOB XPaHEHHS,
B TOM 4HCJIe JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBLIMECS B NEATCIBHOCTH
TMMHa3HH,

6) JOKYMEHTBI MOCTOSSHHOT'O XpaHCHHUS U NOKYMCHTBI 10 JIUYHOMY COCTaBY



¢doHa(0B) OpraHM3auUi-IIPeIIIECTBEHHUKOB (TP UX HAJTHYHH);
B) apXUBHBIE QOHIBI IUIHOTO MPOUCKOXKIAEHUS (TIPU UX HAJTUYUH);
r) poHx nonb3oBaHus (apxuBa) (IPHU HATHYHK);
1) CIIPaBOYHO-IIOWCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTaM M YYeTHBbIE JOKYMEHTEHI

ApxuBa rIMHa3uu.
III. 3agauyu ApxuBa rHMHa3HH

6. K 3amayam ApxuBa riMHa3uu OTHOCSTCS:

6.1. Opranusanus XpaHeHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAyCMOTPEH
IIyHKTOM 5 Hactosmero [lomoxeHus.

6.2. KommnexkToBanue ApxuBa 'MMHA3MM JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B
NeATeTbHOCTH TUMHA3UH. |

6.3. Y4er 1oKyMeHTOB, HAaXOISIIUXCSA Ha XpaHEHUH B ApXUBe TUMHA3HH.

6.4. Hcnonp3oBaHue NOKYMEHTOB, HAXOMSIUXCS Ha XpaHeHUH B Apxuse
rUMHa3UH. |

6.5. IloaroroBka u cBOEBpeMEHHas Iiepeada JOKyMEHTOB ApxﬁBHoro donma
Poccuiickoii @epepauni Ha IMOCTOSHHOE XpaHEHHWE B TOCYIapCTBEHHBIN
(MyHULUTIATBHEIN ) apXUB.

6.6. Meronuyeckoe pPYKOBOICTBO H KOHTpons 3a (OpMUPOBaHHEM U
obopmiieHHeM Jel B CTPYKTYPHBIX MOIpa3feNIeHUsX OpraHu3alud M|

CBOEBpPEMEHHOM nepenadell ux B ApXUB I'MIMHA3UU.
IV. ®ynknun ApxuBa ruMHa3HH

7. ApX¥B TMMHA3HMH OCYILECTBIIET CIeayroIue GyHKIMN:

7.1. Oprauusyer IpueM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (CBbile 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHWs, B TOM YHCJIe II0 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3OBaBIIMXCS B
IeATeNbHOCTH IIKOJIBI, B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHBIM T'PA(QUKOM.

7.2. BezieT y4eT JOKyMEHTOB ¥ (POHIIOB, HAXOASIIUXCS Ha XpPaHEHHU B APXUBE



TMMHAa3UH.

7.3. IlpencrasiseT B rocyJapCTBEHHbIN (MyHHIIMIAIBHBINA) apXUB y4YETHBIE
cBelleHHs 00 o0BbeMe M cocTaBe XPaHSILIMXCS B apXWBe T'MMHA3WH JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onzna Poccuiickoit @enepaiiuit ¥ APYrUx apXMBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUHU C IOPSIKOM TOCYHAapCTBEHHOI'O y4eTa JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
¢onpa Poccuiickoii @enepanuy. '

7.4. CucteMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKyMEHTEI, IIOCTYIAoIINe Ha XpaHeHHe
B ApXuB TIMMHa3uM, 0o0pa3oBaBLIMECs B XOA€ OCYIIECTBIICHHS IEATEIbHOCTH
TMMHa31H.

7.5. OcyluecTBseT NOATOTOBKY U MIPEACTaBIsAET:

a) Ha PaCCMOTPEHHUE M COINIacOBaHME SKCIIEPTHOM KOMMCCHY TMMHA3MH OITHCH
JIeJT TIOCTOSTHHOTO XpaHEeH!s, BpeMeHHBIX (cBbIme 10 JieT) CpOKOB XpaHeHHs, B TOM
Yucje M0 JUYHOMY COCTaBy, a TaK)Ké aKTBl O BBIJEICHUH K YHUYTOXEHHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, He MOJIeXAIINX XpPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB,
aKThl O HEMCIIPABUMBIX TOBPEKISHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

6) Ha yTBéme[eHHe HKCIEPTHO-IIPOBEPOYHON KOMHCCUU (peepaTbHOro
rOCyIapCTBEHHOIO apxXWBa WM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa HCTIOHUTENBHOM
BiacTu cyowrekta Poccutickoit @eneparuu B chepe apxuHoro aena (naiee — 1K
apPXMBHOT'O yYPEX/CHHU) OIIUCH [IeJl IIOCTOSHHOIO XpaHEHHS;

B) Ha corjacoBanue OIIK apxuBHOrO yqpemneﬂﬁx WIA TOCYIapCTBEHHOIO
apxuBa cyObekTa Poccuiickoit @eneparuy (MyHHIMIIAIFHOTO apXuBa), B CIy4ae
HaJIeJIeHUs] €ro COOTBETCTBYIOIIMMH IMIOJHOMOYHUSMHU, OIKMCH J€N IO JIMYHOMY
COCTaBy;

r) Ha cornacoBanre OIIK apXWBHOIO y4YpexX[IEHHs HIH TOCYAapCTBEHHOTO
apxuBa cyobekra Poccuiickoit @enepanuu (MyHHIUIAIBHOTO apXKBa), B Cilydae
HaJIeJIEHHsI €r0 COOTBETCTBYIOLIMMH MTOJTHOMOYHSMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTBl O HEUCIIPAaBUMBIX MTOBPEXICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEpXACHHUE UPEKTOPY TMMHA3UU OIIUCHU el TIOCTOSHHOIO XpaHeHHs,
OTIMCH BpeMeHHBIX (cBbIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIIE ONMCH €] I10

JIMYHOMY COCTaBYy, aKThI O BBIACJICHUH K YHUYTOXECHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HC



NOJUIeKAIIUX XPAaHEHMIO, aKThl 00 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBHMBIX
IOBPEKICHUAX apXUBHBIX IOKYMEHTOB, yTBepXIeHHble (cornacoBaHHble) OIIK
WIM  TOCYIapCTBEHHBIM  apxuBoM cyObekta Poccuiickoit  ®enepauuu
(MyHHLUIIAJBHEIM apXHMBOM) B CIly4ae HaJeJleHHS €ro COOTBETCTBYIOIIUMHM
IIOJTHOMOYHUSIMH.

7.6. OpraHusyer mnepeaadyy IOKYMEHTOB ApXHBHorb donna Poccutickoit
Qenepanuy Ha NOCTOSHHOE XpaHEHHE B TOCYIApCTBEHHBIH (MYHULUIIAIBHBIN)
apXuB.

7.7. OpranusyeT U NPOBOJUT SKCIIEPTUIY LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbrme 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHMs, HAXOAAIINXCS Ha XpaHEeHUH B ApXUBE TMMHa3HU
B LensiX oTOOpa NOKyMEHTOB Ul BKIIIOYEHHS B cocTaB ApXUBHOro (HoHZa
Poccuiickoii @efepanuu, a Takke BHIABIEHHS JOKYMEHTOB, He IOIEXAIIX
JNaJbHENIIEMY XPaHEHHUIO. |

7.8. TIpOBOAKUT MEPONPHATHS MO OOECICUYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJAIMXCS HA XPAHeHHH B APXHBe THMHA3HH.

9. Opraﬂnéyer UHQOPMUPOBaHNE PYKOBOJACTBA U paOOTHUKOB OpraHU3aluU
0 COCTaBe U COAEP)KaHUU TOKyMEHTOB ApXHUBa T’MMHa3UU.

7.10. HHdbopmupyeT monb3oBaTelied IO BOMNPOCaM MECTOHAXOXIECHUSA
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

7.11. OpraHusyer BbIfa4y AOKYMEHTOB U el s paboTBl B YUTAIbHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3aJie I BO BpEMEHHOE I10JIb30BaHHUE.

7.12. HcrnonHseT 3ampochl IMOJb30BaTeNIE€N, BBIAAET AapPXUBHBIE KOIIHHU
JOKYMEHTOB, apXHBHbIE BHITUCKU U apXUBHBIE CIIPaBKU.

7.13. BemeT y4eT UCHIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa IMMHA3HU.

7.14. Cozpmaetr (GoHI MOJb30BaHUS ApXWBa TMMHA3HHd M OPraHHU3YyeT €ro
UCIIOJIb30BaHUeE.

7.15. OcyiecTBiseT BeleHUE CIIPaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYyMEHTaM
ApxvBa THMHa3UH.

7.16. VYuactByer B pa3paboTKe [ITOKYMEHTOB T'HMMHAasdd II0 BOIIpoOcam

ApXHWBHOTI'O Jiejia U ACJIOIPOU3BOACTBA.



7.17. Oka3bIBaeT METOMIECKYIO TIOMOLIIb:

a) ciyx0e JIeNONpOU3BOCTBA THMHA3HH B COCTABICHUN HOMEHKJIATYpHI Jied,
popmupoBanuu u opopMIeHNHN e,

0) CTPYKTYpHBIM IHOApAa3IEIeHHUAM U PAGOTHUKAM TMMHA3MM B IIOJFOTOBKE

AOKYMEHTOB K Iiepeaye B ApXUB FrHMHA3HUH.
V. IIpaBa ApxuBa rumMHa3uu

8. ApX¥B Ir'MMHa31H HMEET [PABO:

a) IPEIICTaBIATh TUPEKTOPY I’MMHA3HH IIPEJIOKEHHS TI0 COBEPILICHCTBOBAHMUIO
OpraHu3alliil XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHHS, y4eTa M HCIOJb30BAHHS ApPXMUBHBIX
JIOKyMEHTOB B ADXVBE [UMHA3MH,

0) sampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOApA3NENEHMSIX THMHA3HH CBEEHH,
HEeOOXOAUMBIe 1S paboThl ApXHBA T’HMHA3HUM; '

B) JlaBaTh PEKOMEHAINU CprKTypHI;IM IIOJpa3feIeHUsIM OpPTaHU3aI[dH 10
BOIIPOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIINH APXHBa THMHA3UY; |

r) MHQOPMHPOBATH CTPYKTYPHBIE OApa3IeNeH s TUMHA3HH O He0OXOIUMOCTH
Nepefavd JOKyMEHTOB B ApXMB I'MMHa3UHM B COOTBETCTBHHM C YTBEP)KIECHHBIM
rpadukom; |

1) IPUHUMATh YYacTHe B 3aCEIaHUIX LIeHTpanLHoﬁ 3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHOI

Komuccuy npu OenepanibHOM apXuBHOM areHTcTBe, DITK apXUBHOTO YUpexKIeHHS.



